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DISPOSICOES GERAIS

Serve o presente guia para uniformizar todos os procedimentos relativamente aos Nucleos,
Associacoes Parceiras, e Sec¢des sobre a alcada da AAUTAD.



CAPITULO I - Contacto com a AAUTAD

Os Nucleos, Associa¢des Parceiras e Sec¢des devem contactar a AAUTAD através do email
nucleos.seccoes@aautad.pt, via e-mail oficial do Nucleo, Seccdo ou Associacdo
(xxxx@aautad.pt ou xxxxx@utad.pt )

Os grupos referidos anteriormente podem, ainda, reunir semanalmente com a Area de
Nucleos e Secc¢Ges, no horario de atendimento definido.

Alguns eventos e reservas especificas requerem o contacto com outras areas da Direc¢do
da AAUTAD. Nesses casos, deverdo contactar as areas através dos seguintes enderecos,
sempre com conhecimento do (colocando em CC) Departamento de Nucleos e Secc¢des:

a) Reserva de espacos da AAUTAD: nucleos.seccoes@aautad.pt ;

b) Divulgacdo de eventos e material audiovisual: ci@aautad.pt ;

¢) Requisicdo de material para eventos: recreativa.cultura@aautad.pt ;

d) QuestGes relacionadas com a parte pedagogica:

e) pedagogia.educativa@aautad.pt e presidente@aautad.pt

f) Questdes relacionadas com tesouraria e encomendas: tesoureiro@aautad.pt

g) Certificados de Nucleos, pedido de estatuto, entre outros: secretaria@aautad.pt

Sempre que enviarem e-mails, deverdo incluir a assinatura do membro da organizagao
responsavel, bem como indicacdo do respetivo cargo e contacto telefdnico.

Sempre que responderem a e-mails enviados por membros da AAUTAD, deverao colocar
o Departamento de Nucleos e Secgdes em CC, para que a informagdo nao fique restrita
apenas ao membro responsdvel por aquele assunto e para que possam obter uma
resposta com a maior brevidade possivel.
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CAPITULO II - Estatutos Gerais dos Ntcleos de Estudantes

Capitulo |

Principios Gerais

Artigo 12

(Denominagdo, ambito e sede)

(De forma a garantir a Identidade do Nucleo de Estudantes, deverdo preencher o Anexo |.)

1.

O Nucleo de Estudantes da Associacdo Académica da Universidade de Trds-os-Montes e
Alto Douro passara a reger-se pelos seguintes estatutos.

O Ndcleo de Estudantes de curso tem como objetivo a representacdo global dos
estudantes matriculados em qualquer um dos ciclos de estudo que representa na
Universidade de Trds- os-Montes e Alto Douro, bem como a defesa dos seus interesses.

O Nucleo de Estudantes é constituido por um periodo de tempo indeterminado.

O Nucleo de Estudantes tem a sua sede no campus da UTAD, em Vila Real, sem prejuizo
de a direcdo, depois de ouvida a Reunido Geral de Curso, poder altera-la para outro local.

Artigo 22
(Principios Fundamentais)

O Nucleo de Estudantes rege-se pelos principios gerais basicos do movimento associativo.

a) Democraticidade - Todos os estudantes tém o direito de participar na vida
associativa, incluindo o de eleger e ser eleitos para os érgdos e de ser nomeados para
cargos associativos.

b) Independéncia - Implica a ndo submissdo do Nucleo de Estudantes a partidos
politicos, organismos estatais, religiosos ou qualquer outra organiza¢do que, pelo seu
carater, implique a perda de independéncia dos estudantes ou dos seus érgdos
representativos.

c) Autonomia - O Nucleo de Estudantes desfruta de independéncia na elaboragdo do
seu regulamento interno e demais normas internas, na eleicdo dos seus érgaos e na
elaboracgao dos planos de atividades e orcamento geral.

d) Representatividade — O Nucleo de Estudantes é uma estrutura associativa
representativa dos interesses de todos os estudantes que representam na
Universidade de Tras-os-Montes e Alto Douro;

e) lgualdade - Nenhum estudante pode ser privilegiado ou prejudicado em funcdo da
sua ascendéncia, orientagdo sexual, género, raga, etnia, lingua, territério de origem,
religido, convicgOes politicas ou ideoldgicas, situagdao econdmica ou condigdo social.

f) Sustentabilidade - O Nucleo de Estudantes compromete-se a promover praticas
sustentaveis no desenvolvimento das suas atividades, incentivando a utilizacdo



responsdvel de recursos e adotando medidas que contribuam para a preservagao do
ambiente e para a consciencializacdo ecolégica da comunidade estudantil.

Artigo 32

(Objetivos)

1. S3o objetivos do Nucleo:

a)
b)
c)

d)

f)

g)
h)

i)

k)

Representar e defender os interesses dos alunos do respetivo curso da UTAD;
Contribuir para a defesa da dignidade dos estudantes do curso;

Fomentar e contribuir para a formacao sociocultural e profissional dos estudantes,
através de jornadas, coldquios, atividades desportivas, divulgacdo e introducdo de
novos meios de informacgao e outras iniciativas culturais;

Mobilizar os estudantes para uma participacdo ativa e responsdvel na vida escolar e
académica;

Estabelecer relagbes de cooperacdo e solidariedade com outras organizagdes
estudantis, nacionais e internacionais, cujos principios sejam compativeis com os
presentes estatutos;

Contribuir para a unido dos estudantes do curso;

Prestar apoio a recém-formados do curso;

Colaborar de forma ativa com o corpo docente sempre que estiver em causa a defesa
dos principios defendidos nos presentes estatutos;

Defender os principios democraticos de igualdade, solidariedade e liberdade
e zelar pelo seu cumprimento por parte dos estudantes;

Ter como principio o didlogo e a consideragdo com todos os corpos representativos
da escola;

Incentivar o espirito associativista entre os alunos do curso.

Definir quaisquer outros objetivos que venham a ser estabelecidos pelos drgaos deste

Nucleo ou através do programa pelo qual foram eleitos.

Artigo 42

(Sigla e Simbolo)

O Ndcleo de Estudantes da Associacdo Académica da Universidade de Tras-os-Montes e

Alto Douro tem uma representac¢do simbdlica e uma sigla.

A representacdo simbdlica e a sigla do Nucleo de Estudantes sdo criadas no momento

da sua formacao.

A representacdo simbdlica e a sigla do Nucleo de Estudantes s6 podem ser alteradas

mediante votacdao em Reunido Geral de Curso.



Capitulo 1

(Membros)

Artigo 52
(Membros)

Sdao membros do Nucleo de Estudantes todos os estudantes matriculados em qualquer
um dos ciclos de estudo representados pelo Nucleo, ndo sendo permitida qualquer tipo
de discriminacdo com base na ascendéncia, orientacdo sexual, género, raca, etnia,
territério de origem, religido, convicgGes politicas ou ideoldgicas, idade, situagao
econdmica ou condicdo social.

Os membros do Nucleo de Estudantes dividem-se em diferentes categorias:
a) Membros efetivos;

b) Membros extraordinarios;

¢) Membros honorarios.

Artigo 62
(Membros efetivos)

Sao membros efetivos do Nucleo de Estudantes todos os estudantes matriculados em
qualquer um dos ciclos de estudo representados pelo Nucleo de Estudantes da
Universidade Tras-Os-Montes e Alto Douro (UTAD), desde que ndo tenham
expressamente renunciado a essa condigao.

Os titulares dos drgaos mantém a condicdo de membro efetivo até ao final do seu
mandato.

Artigo 72
(Direitos Membros Efetivos)

S3o direitos dos membros efetivos, nomeadamente:

a) Participar e votar na Reunido Geral de Curso, nos termos dos presentes estatutos;

b) Solicitar acesso aos comunicados, atas dos érgdos estatudrios, relatérios ou
publicacGes emitidas pelo Nucleo de Estudantes;

c) Participar nas atividades do Nucleo de Estudantes e usufruir de todas as regalias
proporcionadas por esta, nos termos definidos;

d) Examinar, em local préprio, os documentos de contas, nos 15 dias anteriores a
votacdo das contas pela Reunido Geral de Curso, bem como outros documentos que
sirvam de base a temas constantes da ordem de trabalhos da Reunido Geral;

e) Dirigir reclamagdes e peticdes as autoridades competentes, por intermédio do
Nucleo de Estudantes, contra atos ou factos lesivos dos seus direitos ou interesses;

f) Propor e eleger os membros dos 6rgdos do Nucleo de Estudantes, nos termos dos
presentes estatutos;



1.

g)

h)

Apresentar propostas a Reunido Geral de Curso, com o objetivo de promover o
desenvolvimento e prestigio do Nucleo de Estudantes, incluindo alteragdes aos
presentes estatutos e regulamentos;

Exercer quaisquer outros direitos que lhe sejam atribuidos pelos presentes estatutos,
regulamentos ou delibera¢ées da Reunido Geral de Curso.

Participar ativamente e manter-se informado sobre todas as atividades do Nucleo;
Eleger e ser eleito para os 6rgaos sociais e ser nomeado para cargos associativos,
salvo nos casos excecionais previstos nestes estatutos;

Utilizar as instalagbes e materiais disponibilizados pela direcdo do Nucleo de
Estudantes;

Submeter a apreciacdo dos 6rgaos do Nucleo quaisquer propostas ou assuntos
relacionados com as suas competéncias;

Requerer a convocacdo da Reunido Geral de Curso (RGC), nos termos do Artigo
30.2 (Convocacao);

Tomar parte nas ReuniGes Gerais de Curso (RGC), podendo nela intervir e exercer o
seu direito de voto.

Artigo 82

(Membros extraordinarios)

. Sdo membros extraordinarios do Nucleo de Estudantes todos os antigos estudantes da

UTAD dos ciclos de estudo representados pelo Nucleo de Estudantes que, por ato
voluntdrio de inscricdo, sejam admitidos pela Direcdo.

Artigo 92

(Direitos dos membros extraordindrios)

S3o direitos dos membros extraordinarios, nomeadamente:

a)
b)
c)

Assistir e intervir na Reunido Geral, ainda que sem direito a voto;

Participar nas organiza¢des promovidas;

Beneficiar de quaisquer outras regalias previstas em regulamento ou atribuidas pela
Reunido Geral para este tipo de membros.

Artigo 102

(Membros Honorarios)

Sao membros honordrios as pessoas, singulares ou coletivas, que se notabilizem por atos
e servicos relevantes prestados na prossecucdo dos fins do Nucleo de Estudantes e sejam
reconhecidas como tal pela Reunido geral de Curso, sob proposta da Direc¢ao.

O reconhecimento do estatuto de membro honordério é efetuado pela Reunido Geral de
Curso, por deliberagdo de trés quartos dos membros presentes.



Artigo 112

(Direitos dos membros honorarios)

1. S3odireitos dos membros honorarios, nomeadamente:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

Receber um diploma comprovativo dessa qualidade;

Assistir e intervir na Reunido Geral de Curso, sem, no entanto, possuir direito de voto;
Solicitar o acesso aos relatdrios anuais e demais publicacdes do Nucleo de
Estudantes;

Frequentar a sede e outros estabelecimentos do Nucleo de Estudantes;

Participar gratuitamente nas atividades e eventos organizados pelo Nucleo de
Estudantes;

Beneficiar de quaisquer outras regalias previstas em regulamento ou atribuidas pela
Reunido Geral de Curso.

Artigo 122

(Deveres)

1. S3o deveres de todos os membros:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

g)

h)

Respeitar e fazer respeitar os estatutos, o regulamento interno e as decisGes
legalmente tomadas pelos 6rgdos do Nucleo de Estudantes;

Participar ativamente nas Reunides Gerais de Curso;

Colaborar, por todos os meios ao seu alcance, na realizacdo dos objetivos do Nucleo
de Estudantes;

Exercer com a dedicacao, zelo e eficiéncia os cargos para que for eleito ou nomeado,
salvo motivo justificado de escusa;

Contribuir para o prestigio do Nucleo de Estudantes e fomentar, através dos meios
ao seu alcance, o seu progresso e desenvolvimento;

Prestar contas a Dire¢do sempre que tenham beneficiado de subsidios ou apoios
financeiros do Nucleo de Estudantes, fornecendo os esclarecimentos que lhes forem
solicitados;

Participar nas atividades promovidas pelo Nucleo de Estudantes, nos termos
definidos;

Defender os interesses e patrimdnio do Nucleo de Estudantes;

Cumprir quaisquer outros deveres que lhes sejam atribuidos pelos presentes
estatutos, regulamentos ou deliberagées da Reunido Geral de Curso (RGC).

2. E dever da Mesa da Assembleia Geral e da Direg3o garantir a existéncia e manutengdo
de um estatuto especifico que regulamente o funcionamento e competéncias de ambos

os drgaos.

a) Estes podem ser alterados pelos préprios érgados, desde que convocada uma Reunido
Geral de Curso;

b) Para que qualquer alteragdo nos estatutos seja considerada valida, é necessaria a
aprovacdo de, pelo menos, dois tercos (2/3) dos membros do Nucleo de Estudantes
presentes e com direito a voto na RGC;

¢) O documento final com as altera¢des, bem como a ata da reunido onde estas foram

aprovadas, deve ser submetido ao Conselho Fiscal da AAUTAD e ao Departamento
dos Nucleos para validagdo e arquivo.



1.

2.

Artigo 132
(Exclusao de membros)

Um membro pode ser excluido dessa qualidade com fundamento em:

a) Danos materiais ou morais, causados dolosamente, ao Nucleo de Estudantes;

b) Transito em julgado de sentenca de condenagdo por crime aos interesses do Nucleo
de Estudantes ou a que corresponda pena maior;

c) Pratica reiterada de atos contrdrios a legalidade democrdtica e ao regular
funcionamento da vida do Nucleo;

d) Incumprimento das normas estatuarias e dos regulamentos internos do Nucleo de
Estudantes.

A exclusao é de exclusiva competéncia da Dire¢cdo do Nucleo de Estudantes, devendo ser
precedida de um processo escrito, no qual sdo asseguradas ao arguido todas as garantias
de defesa, incluindo, designadamente, o direito de serem analisados objetivamente os
elementos de defesa que apresentam em Reunido Geral convocada para o efeito. A
deliberagdo sobre a exclusdo requer, obrigatoriamente, a presenca da Direcdo, da Mesa
da Assembleia Geral e do Conselho Fiscal da AAUTAD, ou de alguém mandatado pelo
mesmo.
a) A exclusdo ndo se confunde com a demissdo do membro, tratando-se de um ato
disciplinar com base em conduta considerada gravemente lesiva dos principios e
interesse do nucleo.

A iniciativa do processo disciplinar cabe a Dire¢do do Nucleo de Estudantes, devendo o
inicio, desenvolvimento e desfecho do processo ser devidamente registados em ata e
mencionados no relatério de atividades da Dire¢do, garantindo transparéncia e
responsabilidade institucional.

A deliberagao da exclusdo do membro carece de aprovagao por maioria de dois tergos
dos membros presentes na RGC, sendo necessario um quérum efetivo minimo de 15%
dos membros do Nucleo.

Capitulo lll

Patrimadnio e Finangas

Artigo 14.2
(Patriménio)

1. Constituira patrimdnio do Nucleo tudo o que for adquirido ou aceite pela Direcdo;
2. Anualmente, serd elaborado um inventario de tudo o quanto faz parte do patriménio
do Nucleo, o qual devera ser anexado ao Relatdrio de Contas, a aprovar em Reunido

Geral de Curso Ordinaria, realizada no final do exercicio de funcGes de cada Direcdo;

3. Aalienagdo ou doagdo de patrimdnio imdvel do Nucleo estd sempre sujeita a



aprovacao em Reunido Geral de Curso.

Artigo 152
(Receitas)

1. Asreceitas do Nucleo de Estudantes classificam-se em ordindrias e extraordinarias.
a) Sdoreceitas ordinarias:
i. O apoio atribuido pela Direcao da AAUTAD.

b) Sao receitas extraordinarias:

i O produto de quaisquer atividades, tais como cursos, estagios, semindrios,
coléquios, conferéncias, encontros, exposicdes ou festas, organizadas ou com
participacdo do Nucleo de Estudantes;

ii. Os subsidios extraordinarios, oficiais ou particulares, que lhe sejam atribuidos;

iii. Quaisquer receitas eventuais.

Artigo 162
(Despesas)

1. Asdespesas do Nucleo de Estudantes classificam-se em correntes e ndo correntes.

2. Sdo despesas ndo correntes todas as que decorrem da atividade anual do Nucleo de
Estudantes;

3. Sdo despesas correntes todas as que sejam estimadas, fixas e tenham uma duracdo
superior a um mandato.

Artigo 172
(Plano de Atividades e Orgamento)

1. Até trinta dias apds a sua tomada de posse, ou noutra data previamente acordada com a
Associa¢do Académica, deverd a Dire¢do de Nucleo submeter a Reunido Geral de Curso a
aprovacdo do plano de atividades e respetivo orgamento geral.

2. Caso o plano de atividades e orgamento geral do Nucleo de Estudantes nao seja aprovado,
a Direcdo de Nucleo devera redigir um novo plano e apresenta-lo para apreciacdo e
votacdo até oito dias apds a primeira votagdo.

3. Ao longo do ano, a Dire¢do pode apresentar a Reunido Geral de Curso propostas de
revisdo do plano de atividades e do orcamento, as quais podem entrar em execuc¢do apds
competente aprovagao.

4. Caso aDiregdao ndo submeta a Reunido Geral de Curso a aprovagdo do plano de atividades
e do respetivo orcamento geral, nos prazos estipulados nos nimeros um e dois, devera



considerar-se automaticamente destituida.

Artigo 182
(Relatério de Atividades e Contas)

1. A Direcdo de Nucleo cessante deve submeter a Reunidao Geral de Curso, para aprovacao,
o relatdrio de atividades e relatdrio de contas relativos ao seu mandato, até antes da
tomada de posse do novo mandato ou noutra data previamente acordada com a
Associacdo Académica.

2. Orelatério de atividades e de contas deverd ser amplamente divulgado, e estar acessivel
pelo menos trés dias antes da Reuniao Geral de Curso em que sera votado.

3. O relatério de atividades devera conter informagoes sobre as atividades desenvolvidas
pelo Nucleo de Estudantes.

Capitulo IV

Orgdos

Artigo 192
(Orgdos)

1. S3o 6rgdos do Nucleo de Estudantes:
a) Mesada Reunido Geral de Curso;
b) Direcdo.

2. 0 drgao fiscalizador do Nucleo de Estudantes é o Conselho Fiscal da AAUTAD.

Seccgao |

Reunido Geral de Curso

Artigo 202
(Definicdo)

1. A Reunido Geral de Curso é o 6rgao deliberativo maximo do Nucleo de Estudantes,
adiante designado de RGC.

Artigo 212

(Composicao)

1. NaReunido Geral de Curso tém assento todos os membros do Nucleo de Estudantes.
2. Cada membro tem direito a um voto.



3. Na Reunido Geral de Curso poderdo também estar presentes e, como tal, ter direito a
palavra todos os individuos externos, desde que sujeitos a aprovagao por parte da
Reunido Geral de Curso.

Artigo 22°
(Competéncias)

1. AReunido Geral de Curso compete, nomeadamente:

a) Deliberar sobre quaisquer assuntos respeitantes ao Nucleo de Estudantes;

b) Aprovaro plano de atividades e respetivo orcamento do Nucleo de Estudantes;

c) Aprovar o relatério de atividades e o relatério de contas da Dire¢do no final de cada
mandato;

d) Destituir a Direcdo, em Reunido Geral de Curso convocada expressamente para o
efeito, com qudérum minimo de 15% dos seus membros e com o voto favoravel de
pelo menos dois tercos dos presentes.

Artigo 232
(Mesa da Reuniao Geral de Curso)

1. A Mesa da Reunido Geral de Curso é composta obrigatoriamente por trés membros:
a) Um presidente;
b) Dois secretarios.

2. Os elementos da Mesa da Reunido Geral de Curso sdo eleitos anualmente pelos
membros, por voto secreto e universal.

3. Quando necessario, o presidente da Mesa convidard um dos membros presentes da
Reunido Geral de Curso para completar a constituicdo da Mesa.

4. Caso o Presidente da Mesa ndo esteja presente, este é substituido pelo primeiro ou pelo
segundo secretario da Mesa, por esta mesma ordem.

5. A Reunido Geral de Curso ndao pode ser realizada sem a presenga de, pelo menos, um
membro da Mesa da Assembleia Geral.

6. A presidéncia da Reunido Geral de Curso deve ser exercida por um membro da MAG.

Artigo 242
(Competéncias da Mesa)

1. S3o competéncias da Mesa da Reunido Geral de Curso:
a) Dirigir e participar na Reunido Geral de Curso;
b) Redigir e assinar as atas de cada Reunido Geral de Curso, que deverao ser lavradas e
disponibilizadas no prazo maximo de 15 dia.



¢) Assumir as fungdes de Comissao Diretiva, em caso de demissdo da Direcdo.

d) Garantir a manutencdo e a atualizagdo regular de um livro de atas ou documento
online, onde serdo registadas todas as atas das Reunides Gerais de Curso,
assegurando a sua conservacao e acessibilidade.

Sao competéncias do Presidente da Mesa da Reunido Geral de Curso:

a) Convocar a Reunido Geral de Curso;

b) Presidira Comissdo Diretiva em caso de demissdo da Dire¢do;

¢) Marcar a data das elei¢Oes para os érgdos do Nucleo de Estudantes;
d) Presidir a Comissdo Eleitoral;

e) Conferir posse aos 6rgdos do Nucleo de Estudantes;

f) Manter um livro ou documento de atas atualizado.

Artigo 252
(Classificagdo)

A Reunido Geral de Curso classifica-se como sendo:
a) Ordindria;
b) Extraordinaria.

Artigo 262
(Reuniao Geral de Curso Ordinaria)

A Reunido Geral de Curso reune ordinariamente duas vezes por ano, exclusivamente:

a) Para a apreciacdo e votacdo do plano de atividades e orcamento submetido
pela Direcdo;

b) Para a apreciacdo e votacdo do relatério de atividades e do relatério de contas
da Direcao cessante.

c) A primeira Reunido Geral de Curso ordinaria devera ter lugar num prazo maximo de
30 dias apds a tomada de posse da Dire¢do, ou numa data acordada com a AAUTAD,
ou por alguém mandatado pelos mesmos.

d) A segunda Reunido Geral de Curso ordinaria devera ocorrer num prazo maximo de
cinco dias antes do término do mandato, ou numa data acordada com a AAUTAD.

Artigo 279
(Convocagao)

A Reunido Geral de Curso Ordindaria é convocada pelo Presidente da Mesa, mediante
requerimento da Diregdo.

A convocatéria da Reunido Geral de Curso Ordinaria é feita com pelo menos cinco dias
escolares de antecedéncia.

Os documentos a serem apreciados e sufragados deverdo estar disponiveis aos
membros, com pelo menos trés dias escolares de antecedéncia, e o local de consulta
devera constar da convocatéria.

A convocatéria serd afixada em lugares bem visiveis no campus da UTAD e em
plataformas online, e nela constara o dia, hora, local e ordem de trabalhos, de forma
clara e inequivoca.



Artigo  28¢
(Funcionamento)

As Reunides Gerais de Curso Ordinarias sé funcionardao a hora marcada se estiver presente
mais de metade dos seus membros.

Caso ndo exista o quérum referido a hora marcada, a reunido iniciar-se-a meia hora
depois, com o nimero de membros presentes.

Em caso de votacdo, em situa¢des de niumero par, o voto do presidente é considerado
voto de qualidade.

Artigo 292
(Reunido Geral de Curso Extraordinaria)

A Reunido Geral de Curso Extraordinaria pode deliberar sobre todos os assuntos previstos
neste Regulamento.

Artigo 302
(Convocagao)

A Reunido Geral de Curso Extraordinaria é convocada pelo Presidente da Mesa:

a) Poriniciativa proépria;

b) Arequerimento da Direcdo de Nucleo;

c) A requerimento de um ndmero minimo de 20% dos membros, devidamente
identificados.

Sendo o requerimento para a convocac¢ado de uma Reunido Geral de Curso deferido, esta

deve ser afixada nas quarenta e oito horas subsequentes ao deferimento;

A convocacdo da Reunido Geral de Curso Extraordinaria é feita com pelo menos trés dias

escolares de antecedéncia.

A convocatoria sera afixada em lugares bem visiveis, e nela constara o dia, hora, local e

ordem de trabalhos, de forma clara e inequivoca.

Artigo  31¢
(Funcionamento)

A Reunido Geral de Curso Extraordindria sé pode realizar-se com mais de metade dos
seus membros; caso nao se verifique esta condi¢do, a Mesa decidira, trinta minutos apds
a hora marcada para o inicio dos trabalhos, se o niumero dos presentes é ou ndo
suficiente para que a Reuniao Geral de Curso se realize.

As delibera¢bes da Reunido Geral de Curso, sempre que se refiram a pessoas, serdo
tomadas por voto secreto.



7.

1.

1.

Em caso de numero par o voto do presidente é de qualidade.

Na auséncia do Presidente da Mesa, as suas funcdes serdo desempenhadas por um dos
secretarios.

Na auséncia de algum dos outros elementos da Mesa, a Reunido Geral de Curso elegera
um membro que desempenhara as suas funcoes.

As Reunibes Gerais de Curso Extraordinarias cuja ordem de trabalhos vise alguns dos
pontos citados abaixo, sé funcionardao com um quérum efetivo de 15% dos membros do
Nucleo de Estudantes, e as deliberagdes so se considerarao validas se tomadas com uma
maioria qualificada de dois tergos dos presentes.

a) Alteracdo do Regulamento;

b) Recurso da decisdo da Comissdo Eleitoral;

c¢) Demissdo da Dire¢do de Nucleo.

d) Exclusdo da qualidade de membro.

A excecdo do previsto no nimero cinco, as decisdes da Reunido Geral de Curso sdo
tomadas por maioria simples.

Secgdo Il

Dire¢ao de Nucleo

Artigo 322
(Definicao)

A Diregdo de Nucleo é o 6rgdo executivo maximo do Nucleo de Estudantes.

Artigo 33°
(Composicao)

A Direcdo de Nucleo é composta, obrigatoriamente, por um nimero impar de elementos,
num numero minimo de nove e um nimero mdaximo de vinte e um, entre os quais terao
de existir, obrigatoriamente:

a) Um Presidente;

b) Um Vice-Presidente;

¢) Um Responsavel Financeiro;
d) Seis Vogais.

Os elementos da Dire¢do sdao eleitos anualmente pelos membros, por meio de voto
secreto, direto e universal.



Artigo 342

(Competéncias)

1. Compete a Diregdo de Nucleo:
a) Executar as deliberagdes tomadas pela Reunido Geral de Curso e cumprir o plano de

1.

4,

b)
c)

d)
e)

f)
g)

h)

atividades aprovado em Reunido Geral de Curso;

Assegurar a representacao permanente do Nucleo de Estudantes.

Apresentar a Reunido Geral de Curso o plano de atividades e respetivo orcamento e
os relatdrios de contas e atividades;

Assegurar o permanente funcionamento do Nucleo de Estudantes;

Elaborar o seu regulamento interno, onde constem as fungdes dos seus elementos e
tudo mais que se entender necessario, salvaguardando o presente regulamento;

Nomear e dissolver as comissdes que entender necessdrias;

Manter estruturado e organizado todo o arquivo documental do Nucleo de
Estudantes, bem como assegurar a preservacdo do arquivo morto do Nucleo de
Estudantes;

Assegurar e impulsionar a atividade tendente a prossecucao dos objetivos do Nucleo
de Estudantes, bem como exercer as demais competéncias previstas na lei ou
decorrentes da aplicacdo do presente regulamento.

Garantir a existéncia e a atualizacdo regular de um livro de atas ou documento online
proprio da Direcdao, onde constem todas as reuniGes e deliberagGes deste érgdo, bem
como assegurar a disponibilizacdo de um segundo livro de atas ou outro documento
online, exclusivo da Mesa da Assembleia Geral, para registo das respetivas reunides
e decisdes.

Artigo 352

(Funcionamento da Reunido Geral de Diregdo)

A Direcdao de Nucleo sé reunird com a presenc¢a da maioria dos seus elementos e na
presencga do seu Presidente ou Vice-Presidente.

As decisGes serdo tomadas por maioria simples, tendo o Presidente o voto de qualidade.

No inicio de cada reunido, o Presidente da Direcdo nomeara um secretario para redigir e

assinar a ata, sem prejuizo da obrigatoriedade de uma lista de presencas devidamente
assinada. Apds a sua aprovacdo, a ata podera ser consultada por qualquer membro do

Nucleo de Estudantes, mediante requerimento escrito, dirigido ao Presidente da Dire¢do
apresentando os devidos motivos.

A Direcdo de Nucleo reunira sempre que convocada, com um prazo minimo de quarenta
e oito horas:

a)
b)
<)

Pelo Presidente da Direcdo de Nucleo;
Pelo Vice-Presidente, no impedimento do Presidente;
Pela maioria dos seus elementos em efetividade de fung¢des.



Artigo 362
(Cessacdo de Fungoes)

Cessa fungdes como elemento da Dire¢do de Nucleo aquele que:

a) Perdera qualidade de membro do Nucleo de Estudantes;

b) Renunciar ao cargo mediante envio de um email dirigido ao Presidente da Mesa da
Reunido Geral de Curso, com o conhecimento (em CC) da Direcdo de Ndcleo;

c) For demitido pela Direcdo de Nucleo, através de deliberacdo por maioria absoluta
em RGD/RGC. A decisdo deverd ser registada em ata de consulta publica,
devidamente assinada.

Artigo 37°
(Destituicao)

A Direcdo de Nucleo considera-se destituida quando:

a) Cessarem fungbes sucessivamente, ou em bloco, considerando-se demissdo em
bloco quando 50% ou mais dos seus membros apresentam a demissdo no espago de
um meés.

b) Permanecerem em funcGes menos de cinco elementos;
c) For destituida em Reunido Geral de Curso, de acordo com o consignado no n.2 1,
alinea d), do artigo 229;

Nos casos referidos no ponto um deste artigo, devera a Mesa da Reunido Geral de Curso
convocar a Reunido Geral de Curso no prazo maximo de quinze dias, com o objetivo de
CapituloV

Eleigoes

Artigo 382
(Especificagdo)

As disposicdes do presente capitulo aplicam-se a eleicdo dos érgdos do Nucleo de
Estudantes - a Direcao e a Mesa da Reunido Geral de Curso — bem como os demais
delegados ou representantes que o nucleo venha a designar.

Artigo 392
(Capacidade Eleitoral)

Todos os membros efetivos do Nucleo de Estudantes, que se encontrem no pleno gozo
dos seus direitos, poderdo votar na elei¢cdo dos drgdos indicados no artigo anterior.



Todos os membros do Nucleo de Estudantes que preencham os requisitos do numero
anterior poderao candidatar-se e ser eleitos.

Todos os membros candidatos terdo de ser sécios da AAUTAD, apds aprovagao do
respetivo mandato, como condigdo para o seu exercicio.

A identificacdo dos votantes sera feita através do cartdo de Sécio da AAUTAD, do cartdo
de estudante da Universidade de Tras-os-Montes e Alto Douro, ou através de outros
documentos auténticos que permitam a sua identificacao.

Fica expressamente proibido o voto por qualquer forma de representacao.

Artigo 402
(Método de Elei¢ao)

A Mesa da Reunido Geral de Curso e a Dire¢do sao eleitas por sufragio universal, direto
e secreto.

E considerada eleita a primeira volta a lista que obtiver mais de 50% dos votos validamente
expressos.

Caso nenhuma lista possa ser declarada vencedora nos termos do numero anterior,
realizar-se-a uma segunda volta, no prazo maximo de quarenta e oito horas, a qual
concorrerao as duas listas mais votadas, sem que haja lugar a nova campanha eleitoral

Artigo 412
(Regulamento Eleitoral)

Documento pela qual o Nucleo de Estudantes se deve reger para a realizacdo das suas
eleiges.

Este documento contém toda a regulamentagdo necessdria para que as elei¢des
decorram com a maxima legitimidade, credibilidade e clareza.

Artigo 422
(Processo Eleitoral)

As eleicGes para os 6rgdos do Nucleo de Estudantes tém lugar anualmente, sendo o
periodo maximo entre os dois atos eleitorais de catorze meses.

A data para as elei¢cdes é marcada pelo Presidente da Mesa da RGC, com um minimo de
vinte dias de antecedéncia relativamente a data da sua realizagao.

O Presidente da Mesa da RGC deve convocar uma RGC extraordinaria para a elei¢do da
Comissao Eleitoral



Artigo 432
(Comissao Eleitoral)

A Comissao Eleitoral é composta por:

a) O Presidente da Mesa da RGC, que gozara de voto de qualidade;

b) Membros do Nucleo de Estudantes a eleger em RGC, presidida pelo seu presidente,
num numero de dois;

c¢) Um representante de cada uma das listas concorrentes, apods apresentacdo das
candidaturas.

A Comissao Eleitoral é presidida pelo Presidente da Mesa da RGC.

Em caso de impedimento da Comissdo Eleitoral, as suas competéncias transitam,
sucessivamente, para a Mesa da Assembleia Geral e, em seguida, para a Direcdo do
Nucleo de Estudantes.

A Comissao Eleitoral cessa fun¢Ges apds a tomada de posse dos novos 6rgaos.

Considera-se impedido de exercer as suas fun¢des de Presidente da Comissdo Eleitoral o
Presidente da Mesa da RGC que integre qualquer uma das listas candidatas.

No caso previsto no numero anterior, o Presidente da RGC deve ser substituido,
sucessivamente, pelo Primeiro Secretdrio da Mesa da Assembleia Geral, ou pelo
Presidente da Diregao.

No caso de impedimento de todas as pessoas previstas no nimero anterior, a Comissao
Eleitoral sera presidida por um membro eleito em Reunido Geral de Curso Extraordinaria
marcada para o efeito.

A Reunido Geral de Curso delegard todos os poderes referentes a rece¢do de
candidaturas, afixacdo dos cadernos eleitorais, publicidade das listas candidatas,
realizagdo e controlo das eleigdes, bem como ao apuramento dos resultados eleitorais a
comissao eleitoral.

Artigo 442
(Competéncias da Comissao Eleitoral)

Compete a comissdo eleitoral, designadamente:

a) Propor a Direcdo do Nucleo de Estudantes o montante da verba a ser despendida
com o ato eleitoral e geri-la de forma independente;

b) Verificar a regularidade do processo eleitoral,
autenticidade dos documentos que o integram e a elegibilidade dos
candidatos;

c) Fiscalizar todo o processo eleitoral, garantindo igualdade de condi¢cGes a todas as
listas candidatas;

d) Elaboraros cadernos eleitorais;

e) Mandar imprimir os boletins de voto;



f) Apurar e dar conhecimento publico dos resultados eleitorais;

g) Homologar ou anular o ato eleitoral;

h) Estar presente na tomada de posse dos 6rgdos eleitos;

i) Redigir e assinar as atas de todas as reuniGes;

i) Encarregar-se de tudo o mais que for necessario a realizagcdo do ato eleitoral.

Artigo 452
(Publicac¢ao das listas e verificagdo das candidaturas)

Nos dois dias subsequentes ao termo do prazo de apresentacdo de candidaturas, a
Comissdo Eleitoral verifica a regularidade do processo eleitoral, a autenticidade dos
documentos que o integram e a elegibilidade dos candidatos.

Terminado o prazo para apresentacdo de candidaturas, a Comissdo Eleitoral torna
publica uma cépia das listas apresentadas.

Artigo 462
(Campanha Eleitoral)

A campanha eleitoral tem inicio dez dias antes do dia marcado para o ato eleitoral e
termina as zero horas do dia anterior ao do ato eleitoral.

N3do é permitido qualquer ato de campanha eleitoral nas vinte e quatro horas de reflexdo
gue antecedem o dia do ato eleitoral, durante a realizagdo do mesmo, nem no periodo
gue medeie a realiza¢do da primeira e da segunda volta, no cumprimento do n.2 3 do
artigo 40.2.

A Comissdo Eleitoral devera estabelecer, até setenta e duas horas antes do inicio da
campanha eleitoral, espacos especiais, em local certo, destinados a afixacdo de cartazes,
fotografias, jornais murais, manifestos e avisos.

Os espagos reservados nos locais previstos no nimero anterior serdo tantos quantas as
candidaturas, sendo distribuidos de forma equitativa.

Toda a propaganda fixa utilizada na campanha eleitoral devera ser removida pelas
respetivas candidaturas nos cinco dias posteriores ao da realizacdo do ato eleitoral.

Ndo é permitida qualquer divulgacdo que tenha como objetivo direcionar a atengdo do
publico para um bem ou servico especifico, seja qual for a sua natureza ou origem
politico-partidaria.



1.

1.

2.

Artigo 472
(Ato Eleitoral)

O ato eleitoral decorrera durante um Unico dia, entre as 10h00 e as 17h00, e a votacgao,
nesse dia, sera fiscalizado pela comissao eleitoral.

A votacdo sera realizada mediante o preenchimento, por cada eleitor, de um boletim de
voto uniforme, onde conste a designacdo das listas candidatas.

Os boletins de voto deverao ser distribuidos no ato eleitoral.

Existird uma assembleia de voto, instalada no local designado pela Comissdo Eleitoral, em
conformidade com o horario indicado no Ponto 1 do presente artigo.

O local da assembleia de voto, uma vez instalado, ndo poderd ser alterado, salvo por
motivos de forca maior, devendo a sua localizacdo ser previamente divulgada.

A contagem dos votos é feita pela Comissdo Eleitoral, imediatamente apds o
encerramento das mesas de voto.

Artigo 482
(Homologagao)

No prazo méaximo de setenta e duas horas apds o termo do apuramento dos resultados
eleitorais, a Comissao Eleitoral homologara ou anulara o ato eleitoral.

Artigo 49°
(Impugnagdo)

Qualquer pedido de impugnac¢do do ato eleitoral devera ser elaborado por escrito e
entregue a Comissdao Eleitoral no prazo de vinte e quatro horas apds o termo do
apuramento dos resultados eleitorais.

A Comissdo Eleitoral apreciara e decidira sobre os pedidos de impugnacdo, e homologara
ou anulard o ato eleitoral, no prazo maximo de setenta e duas horas apds o apuramento
dos resultados, nos termos do n.2 1 do artigo 48.2.

Caso as elei¢cdes sejam anuladas ou declaradas nulas, o processo eleitoral devera ser
repetido no prazo maximo de vinte e quatro horas.



Artigo 502
(Tomada de Posse)

Os elementos da lista vencedora das eleigdes tomam posse, em cerimdnia publica, no prazo
maximo de trinta dias Uteis apds a divulgacdo da ata de homologacdo do ato eleitoral.

Atomada de posse ndo podera realizar-se durante o periodo de férias letivas.
A cerimédnia de tomada de posse é presidida pelo Presidente da Mesa da RGC cessante.

Durante a tomada de posse, é elaborada a ultima ata da Comissao Eleitoral, que devera ser
assinada pela mesma, pelo Presidente da Mesa da RGC cessante e pelos Orgdos Diretivos
Eleitos.

Capitulo VI

Disposi¢oes Finais

Artigo 512
(Direito subsidiario)

S3o subsidiariamente aplicaveis:
a) Os Estatutos e os regulamentos em vigor da Associacdo Académica da UTAD;
b) O Cdédigo Civil e os principios gerais do direito portugués.

As omissGes do presente regulamento, que ndo possam ser preenchidas pelo recurso a
normas legais, sé-lo-ao por deliberagao dos membros em Reunido Geral de Curso.

Artigo 522
(Revisao)

O presente Regulamento sé podera ser revisto em Reunido Geral de Curso expressamente
convocada para o efeito, exigindo-se a aprovagao por dois tercos dos membros presentes.

A Reunido Geral de Curso que vise a revisdo dos presentes Estatutos sé funcionara de acordo
com o disposto no n.2 5 do artigo 31.9.



Artigo 532
(Extingao)

1. O Nducleo de Estudantes podera ser extinto em RGC convocada para esse efeito, desde
que tal decisdo seja aprovada por maioria de dois tercos dos membros efetivos. Em caso
de extingdo, o patrimdénio do Nucleo revertera para a AAUTAD ou, em alternativa, para
uma instituicdo de caridade a definir em nova RGC convocada para o efeito.

Artigo 542

(Entrada em vigor)

1. Os presentes Estatutos entram imediatamente em vigor apds a sua aprovacao.

Data de Aprovacao: Vila Real, 28 de novembro de 2025

Anexo 1

Nucleo de Estudantes de

Denominagao, ambito e sede

1. O Nucleo de Estudantes de (curso), da Universidade de Tras-os-Montes e Alto Douro,
adiante designado de (SIGLA), passard a reger-se pelos seguintes Estatutos.

2. O (SIGLA) tem como objetivo a representagdo global dos estudantes da Licenciatura em
(curso), adiante designada de (SIGLA curso), do mestrado de (Curso) e do doutoramento
em (Curso), adiante designado de (SIGLA curso), da Universidade de Trds-os-Montes e
Alto Douro e a defesa dos seus interesses.

3. O (SIGLA) é constituido por tempo indeterminado.

4. O (SIGLA) tem a sua sede no campus da UTAD, em Vila Real sem prejuizo de a Direcéao,
depois de ouvida a Reunido Geral de Curso, a alterar para outro local.

Principios Fundamentais

1. O(SIGLA) rege-se pelos principios gerais basicos do movimento associativo:

a) Democraticidade - Todos os estudantes tém o direito de participar na vida
associativa, incluindo o de eleger e ser eleitos para os drgdos e ser nomeados para
cargos associativos.

b) Independéncia - Implica a ndo submissdo do (SIGLA) a partidos politicos, organismos
estatais, religiosos ou qualquer outra organizacdo que, pelo seu caracter, impliquem
a perda de independéncia dos estudantes ou dos seus 6rgaos representativos.

c) Autonomia- O (SIGLA) desfruta de independéncia na elaboracdo do seu regulamento
interno e demais normas internas, na elei¢cdao dos seus 6rgdos e na elaboragao dos
planos de atividades e orgcamento geral.



Objetivos

1. S3o objetivos do Nucleo:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

i)

k)

Representar e defender os interesses dos alunos de (SIGLA curso) da UTAD;
Contribuir para a defesa da dignidade dos seus estudantes;

Fomentar e contribuir para a formacao sociocultural e profissional dos seus
estudantes, através de jornadas, coldquios, atividades desportivas, divulgacdo e
introducdo de novos meios de informacao, e outras manifestagdes culturais;
Mobilizar os estudantes para uma participacdo ativa e responsdvel nas atividades
escolares e vida académica;

Estabelecer relacdes de cooperacdo e solidariedade com outras organizacdes
estudantis, nacionais e internacionais, cujos principios sejam compativeis com os
presentes estatutos;

Contribuir para a unido dos estudantes de (SIGLA curso);

Prestar apoio a profissionais recém-formados de (SIGLA curso);

Colaborar de forma ativa com o corpo docente sempre que esteja em causa a defesa
dos principios defendidos nos presentes estatutos;

Defender os principios democraticos de igualdade, solidariedade e liberdade e
assegurar o seu cumprimento por parte dos estudantes;

Ter como principio o didlogo e a consideragdo com todos os corpos representativos
da escola;

Incentivar o espirito associativista nos alunos de (SIGLA).

Quaisquer outros objetivos que venham a ser definidos pelos érgdos deste Nucleo, ou
através do programa pelo qual foram eleitos.

Sigla e Simbolo

1.

O Nucleo de Estudantes de (Curso) da Associacdo Académica da Universidade de Tras-os-
Montes e Alto Douro é simbolizado pela sigla (SIGLA).

A representacdo simbdlica do (SIGLA) é a seguinte: (Colocar imagem Logotipo do Nucleo.)
A representacdo simbdlica do Nucleo s6 pode ser alterada mediante votagdo em Reunido
Geral de Curso.



CAPITULO Il - Reserva de Espacos da UTAD

No caso de requisicdes de espacos da UTAD para eventos pontuais, os Nucleos deverao
enviar um pedido de autorizagdo formal, dirigido ao Sr. Reitor, para
nucleos.seccoes@aautad.pt, com, pelo menos, 15 dias escolares de antecedéncia em
relacdo a data estipulada para a atividade.

Se o Nucleo pretender requisitar material pertencente a UTAD, este pedido deve ser
incluido no pedido de autorizagdo referente ao respetivo evento.

Apds a verificagdo da impossibilidade de realizagdo da atividade nos espacos
disponibilizados pela AAUTAD, o pedido serd encaminhado via GESDOC para a UTAD.

A AAUTAD dispée de 3 dias escolares para enviar o pedido oficial e remeter o
comprovativo a estrutura requerente.


mailto:nucleos.seccoes@aautad.pt

CAPITULO IV - Reserva de Espagos da AAUTAD

1. No Pedrinhas, a AAUTAD dispde das seguintes salas:

a) Auditorio da AAUTAD —120 lugares, com possibilidade de alargar até 155;
b) Sala de Estudo — 60 lugares;

¢) SalaComum da AAUTAD — 18 lugares;

d) Zonaexterior do Pedrinhas.

2. No caso de requisicdes de espacos da AAUTAD, os Nucleos devem enviar um pedido de
requisicdo via e-mail, com uma antecedéncia de 10 dias Uteis, estando a sua
disponibilidade condicionada a utilizacdo previa dos mesmos.

3. A AAUTAD dispGe de uma zona de bar, apta para requisi¢cdo com, pelo menos, 15 dias de
antecedéncia, e apenas quando for necessdrio o seu uso. Este empréstimo do espaco
estd sujeito a assinatura de um termo de responsabilidade.



CAPITULO V - Pedidos de Material e Planfond de Nucleos de
Estudantes e Sec¢oes Ativas

1. A Associacdo Académica da UTAD disponibiliza aos Nucleos a quantia de 350€ em materiais
e servicos disponiveis na sua estrutura para utilizacdo em eventos pedagdgicos.

2. A Associacdo Académica da UTAD disponibiliza as suas Sec¢bes a quantia de 1000€
em
materiais e servicos disponiveis na sua estrutura para a atividades de acordo com a
natureza da seccdo.

3. Mediante pedido via e-mail para tesoureiro@aautad.pt, com uma antecedéncia minima
de 5 dias Uteis, a Associacdo podera disponibilizar material no ambito das suas atividades,
excetuando atividades recreativas. O pedido deve conter as seguintes informacdes:

a) Nome do Nucleo;

b) Nome do Responsavel;
c) Atividade;

d) Material a requisitar.

4. A AAUTAD disponibiliza, no Anexo VIl , a lista de material disponivel e o respetivo
precario, para ser descontado no plafond de cada estrutura, conforme o regulamento
em vigor.

5. A AAUTAD disp&e ainda de material passivel de ser requisitado (Anexo IX) O empréstimo
deste material esta sujeito a assinatura de um Termo de Responsabilidade (Anexo X),
conforme o regulamento em vigor.

6. Cada Nucleo e Seccdo poderda acompanhar o plafond disponivel através do link
disponibilizado pela Associacdo Académica da UTAD.


mailto:tesoureiro@aautad.pt

CAPITULO VI - Conta Bancaria dos Nucleos

1. A AAUTAD disponibiliza a possibilidade de os Nucleos e SecgBes terem as suas contas na
estrutura financeira da AAUTAD.

2. Cada Nucleo pode realizar até trés (3) depdsitos anuais.

3. Cada Nucleo possui um Excel online, no qual sdo registadas todas as movimentagGes
efetuadas na conta do Nucleo.

4. O Nucleo deve utilizar este Excel para confirmar o saldo em conta ao longo do mandato.

5. Sempre que o Nucleo necessite de utilizar o dinheiro que se encontra na AAUTAD, deve
fazé- lo mediante a apresentacdo de uma fatura com os seguintes dados fiscais:

a) Associacdo Académica da UTAD

b) Quinta de Prados - Largo do Pedrinhas
c) 5000-998

d) 502081430

6. Sempre que possivel, a fatura pode ser enviada em formato digital para o email
tesoureiro@aautad.pt, para que a transferéncia seja realizada automaticamente entre a
AAUTAD e a instituicdo em questdo. Neste caso deve constar:

a) Evento a que se destina;

b) Valor total a transferir;

¢) Anexos das faturas no valor indicado;
d) NIB do fornecedor.

7. Caso tenha sido o Nucleo a efetuar a compra, este deve solicitar a fatura e apresenta-la
a AAUTAD, para que o montante seja reembolsado através do dinheiro em caixa.

8. Em todas as compras sem apresentacdo de fatura com o ndmero de contribuinte, a
Associa¢do Académica da UTAD nao se responsabiliza pelo pagamento.

9. As faturas com o NIF da AAUTAD devem ser entregues ao tesoureiro no prazo maximo
de um més apds a data de emissdo.

10. N3o sdo permitidos levantamentos de dinheiro para pagamentos de faturas que incluam
despesas com bebidas alcodlicas.

11. Sempre que for necessaria a emissdo de faturas para a transferéncia de patrocinios
monetdrios para as atividades, os Nucleos devem solicitd-la através do email
tesoureiro@aautad.pt . No email deve constar:

a) Nome da entidade;
b) NIF (Nimero de Identificagdo Fiscal)
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¢) Valor monetario e descricdo (ex.: donativo, subsidio, ... etc.).



CAPITULO VII - Transferéncias Bancdrias para a Conta na AAUTAD

1. Sempre que necessario, os Nucleos de Estudantes e as Sec¢des com conta aberta na AAUTAD
podem utilizar o NIB 0007 0695 0000 0161 9044 4 para que os pagamentos das suas
atividades e servicos sejam efetuados diretamente para a sua conta.

2. Neste caso, devem informar a AAUTAD com, pelo menos, trés dias de antecedéncia em relacao
ao inicio das transferéncias, através do email tesoureiro@aautad.pt e
isabelmonteiro@aautad.pt . A comunicac¢do deve incluir:

e Datade inicio e fim das transferéncias;
e Montante(s) a ser(em) transferido(s).

3. Cada estrutura é responsavel por enviar, até trés dias apds o término das transferéncias, os
seguintes dados de cada um dos titulares da transferéncia, conforme o modelo apresentado
no Anexo Xl, com os seguintes dados:

a) Nome do titular;

b) Valor atransferir;

c) Numero de Contribuinte;

d) NIB;

e) Tipologia de compra (ver ponto 4).

4. O Nucleo deve solicitar ao titular da transferéncia que, sempre que possivel, indique na
descrigdo o nome do curso e o tipo de compra que estd a efetuar.

Exemplos:
e Para Merchandising: “1 casaco, 1 parka”
e Paralornadas: “1 workshop, 1 dia de jornadas”

5. No caso de ndo ser cumpridas as indicages acima referidas, a AAUTAD nao se responsabiliza
por situagdes em que ndo seja possivel identificar a origem da transferéncia.


mailto:tesoureiro@aautad.pt
mailto:isabelmonteiro@aautad.pt

CAPITULO VIII - Divulgagao de Atividades

Os Nucleos dispdem de um story mensal na pdgina de Instagram da AAUTAD para a
divulgacdo das suas atividades, devendo contactar o Departamento Comunicacdo e
Imagem (ci@aautad.pt) ou enviar uma mensagem no Instagram, com a publicacdo a
partilhar.

Sempre que utilizarem materiais através do plafond disponibilizado pela AAUTAD, ou
guando fizerem uso dos espacos ou materiais da AAUTAD, os Nucleos devem Incluir a
AAUTAD e o IPDJ na divulgacdo do evento.

Sempre que solicitado, as atividades serdo adicionadas ao Calenddrio de Eventos de
Nucleos e AssociagGes Parceiras, disponivel em aautad.pt

Para que a partilha de eventos por Instagram Story ocorra de uma forma justa e
organizada, propomos realizar esta divulgacdo cumprindo as seguintes condicdes:

a) Porcadaevento ou atividade do Nucleo que ndo seja direcionado apenas a um curso,
sera divulgado um unico story;

b) Cada Nucleo tera direito a apenas um Instagram story por més.

¢) Apenasserdo partilhados eventos pedagdgicos,

d) Os Nucleos podem optar por enviar uma imagem do evento no formato
1080x1920px ou o link de uma publicacdo do Instagram do respetivo Nucleo;

e) Os Nucleos devem, ao enviar aimagem ou o link, indicar um intervalo de dias nos quais
gostariam de ver o story divulgado e submeter o pedido de divulgacdo com pelo
menos um dia de antecedéncia em relagdo ao inicio do intervalo escolhido;

f) A AAUTAD podera recusar a partilha do evento/atividade caso estas condi¢es nio
sejam cumpridas.

Caso haja duvidas ou problemas relativamente a divulgacdo de eventos, os Nucleos
devem contactar o Departamento de Comunicagdo e Imagem (ci@aautad.pt), colocando
o Departamento de Nucleos em CC (nucleos.seccoes@aautad.pt).
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CAPITULO IX - Informacdes e Ativagido dos Nucleos e Secgdes

Auténomos na Estrutura da AAUTAD

Sempre que ocorrer mudanca de mandato, de acordo com os Regulamentos Internos
Gerais do Nucleo, Estatutos das Associa¢des Parceiras (apenas a alinea a) do respetivo
numero) e Sec¢oes, a AAUTAD devera ser informada, e terdo de ser enviados:

a) Lista de nomes dos membros da Dire¢dao do Nucleo, respetivos cargos, numeros de
aluno e contactos telefénicos;

b) Lista de nomes dos restantes membros do Nucleo e nimeros de aluno;

c) Relatdrio de Atividades e Contas referente ao mandato que cessa fungbes (Anexo 1),
onde deverdo estar discriminados todos os gastos do Nucleo, tanto o valor como a
sua devida aplicacdo. Para além disso, as estruturas que possuem dinheiro na
AAUTAD deverdo anexar, no relatério de contas, o comprovativo da conta do Nucleo
na AAUTAD (Anexo Il) devidamente assinado pelo Tesoureiro da AAUTAD e pelo
responsdvel do Nucleo ou Seccdo da AAUTAD, com o montante monetario que
possuem em caixa até a data;

d) Plano de Atividades e Plano de Contas (Anexo Ill) do presente regulamento;

e) AtadaTomada de Posse devidamente assinada (Anexo 1V);

f) Atade aprovacdo dos Planos e Relatérios de Atividades e Contas (Anexo V);

g) Plano de atividades desportivas com utilizacdo das infraestruturas da UTAD, para se
proceder ao pedido de isencdo de taxas definidas no Regulamento Geral de
Utilizagdo dos Espacos, Instalagdes e Equipamentos Desportivos da UTAD. (Anexo V)

h) Nomes e nimeros mecanografico dos trés membros que deverdo possuir estatuto
no ano letivo 2025/2026. (Anexo VII)

Os documentos deverdo ser enviados até 30 dias escolares apds a tomada de posse ou 5
dias antes do Conselho Académico marcado para apreciagdo dos documentos de
ativacdo das estruturas, através do email: nucleos.seccoes@aautad.pt.

Sé apods a audicdo e parecer do Conselho Fiscal da AAUTAD, da Direcdo da AAUTAD e do
Conselho Académico é que as estruturas serao ativadas na AAUTAD.

Caso ndo sejam entregues os Relatdrios de Contas e Planos de Contas solicitados, ou os

mesmos ndo sejam aprovados em Reunido Geral de Curso ou por algum dos érgaos

mencionados no ponto 3 do presente artigo, o Nucleo ou Seccdo sé podera ficar ativo se:

a) A estrutura tiver conta aberta na AAUTAD, contando-se o saldo no final do mandato
gue cessou fungdes para o inicio de fun¢des do novo mandato.

b) A estrutura depositar o dinheiro na AAUTAD, garantindo assim uma maior seguranca
e registo detalhado de todos os montantes utilizados.
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CAPITULO X - Regulamento Eleitoral dos Nucleos

ARTIGO 1¢
(Do Regimento Eleitoral)

As disposicOes do presente regulamento visam disciplinar o Processo Eleitoral dos
seguintes drgdos sociais do Nucleo de Estudantes:

a) Mesa da Assembleia Geral;

b) Direcdo.

ARTIGO 2¢
(Principios Gerais)

Todos os atos eleitorais regem-se pelos principios de democraticidade, igualdade de
candidatura e imparcialidade dos érgaos em fungdes.

O exercicio do sufragio sera sempre assegurado por voto direto, pessoal e secreto
do estudante inscrito no respetivo caderno eleitoral.

A Mesa da Assembleia Geral de Membros e a Direcdo sao eleitos separadamente.

ARTIGO 32
(Capacidade Eleitoral)

Todos os membros efetivos do Nucleo de Estudantes, que se encontrem no gozo pleno
dos seus direitos, poderdo votar na eleicdo dos drgdos indicados no artigo 19.

A identificacdo dos votantes sera feita através do Cartdo de Cidaddo, do Cartdo de
Estudante da Universidade de Tras-os-Montes e Alto Douro, plataforma InforEstudante
com fotografia, ou de outros documentos auténticos que os identifiquem como
estudantes da Universidade de Tras-os-Montes e Alto Douro.

O documento de autenticagao devera ser verificado pela Comissao Eleitoral.

Ficam expressamente proibidos os votos por qualquer forma de representagao.

Cada membro terd direito a apenas um voto.

Os membros que tenham sofrido a aplicacdo de sang¢des de suspensdo, estando estas
dentro do tempo aplicado, ou de expulsdo, perdem o direito de votar, candidatar-se e
ser eleitos.

As eleicOes sdo convocadas apds uma reunido geral de curso para a apresenta¢do do
calendario eleitoral, bem como para a eleigao da Comissao Eleitoral. A convocatéria deve
ser, obrigatoriamente, afixada na pagina oficial do Nucleo de Estudantes e divulgada por
todos os outros meios que a Mesa da Assembleia considerar necessarios.

As eleicGes decorrem nas instalagdes da UTAD ou, em casos excecionais, na sede da
AAUTAD.

As eleicGes devem funcionar ininterruptamente entre o periodo das 10h00 as 17h00
cabendo a Comissdo Eleitoral proceder a marcag¢do do horario.

10. No decorrer do ato eleitoral, podem ser apresentados protestos, reclamagoes e



11.

10.

requerimentos, que devem ser lavrados em ata e obrigatoriamente anexados a ata
eleitoral.

ARTIGO 4¢

(Candidaturas)

As candidaturas para os 6rgdos do Nucleo de Estudantes serdo apresentadas em lista
conjunta, dirigida ao Presidente da Comissao Eleitoral, pelos respetivos mandatarios,
dentro do periodo estipulado anualmente pela AAUTAD no més de maio. As candidaturas
devem ser enviadas para o endereco eletrénico eleicoesnucleos@aautad.pt, colocando
o Departamento de Nucleos em CC (nucleos.seccoes@aautad.pt).

As candidaturas para os 6rgaos do Nucleo de Estudantes serdo apresentadas em listas
nominais (Anexos Ill e 1V), com o preenchimento de todos os 6rgdos do Nucleo de
Estudantes, de acordo com a composicdo estabelecida nos Estatutos. As candidaturas
devem ser acompanhadas das respetivas declaracdes de aceitacio (Anexo V),
identificacdo (Anexo 1), requerimento de inscricdo (Anexo Il), fotografia do cartdo de
cidaddo, comprovativo de matricula e do programa eleitoral dos dois érgaos.

Os documentos referidos no nimero anterior devem ser validos, ou seja, verdadeiros,
atuais e dentro do prazo de validade.

As listas candidatas aos 6rgdos do Nucleo de Estudantes devem ser compostas por
membros efetivos do Nucleo de Estudantes.

Cada lista candidata deve indicar, obrigatoriamente, um mandatdrio, responsavel por
representar a lista e os respetivos candidatos em todos os atos do processo eleitoral.
Deve ainda fornecer o enderego eletrénico e outras formas de contacto do mandatario,
para efeitos de envio de todas as comunicagdes relativas ao processo eleitoral.

Nenhum elemento candidato podera figurar em mais do que uma lista candidata ou
candidatar-se a mais do que um érgdo social da mesma lista.

Nenhum elemento das listas candidatas podera ser, cumulativamente, mandatario da
sua propria lista.

As listas candidatas escolherdao uma letra do alfabeto disponivel para a sua futura
designacdo. Sendo fator de preferéncia de escolha a ordem de entrega das listas a
Comissao Eleitoral, sendo esta irreversivel até ao término do processo eleitoral.

Apds a entrega da lista e do programa eleitoral, ndo poderao ser efetuadas quaisquer
alteragdes, salvo nos casos previstos nos pontos 2 e 3 do artigo 102.

Sempre que forem detetadas irregularidades na candidatura ou em algum candidato aos

Orgdos do Nucleo de Estudantes, a sangdo a aplicar afetard a candidatura na sua
totalidade, uma vez que esta é apresentada em lista conjunta.

ARTIGO 5¢
(Sistema Eleitoral)

Os 6rgdos do Nucleo de Estudantes sao eleitos pelos seus membros através de sufragio
direto, secreto e universal.

A votacdo para a Mesa da Assembleia Geral e para a Direcdo do Nucleo de Estudantes é
efetuada no mesmo ato, mas em boletins de voto separados, previamente aprovados
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pela Comissao Eleitoral.

A eleicdo da Mesa da Assembleia Geral e da Diregao do Nucleo de Estudantes obedece

ao considerado nos artigos 52 e 69.

No caso de concorrerem as elei¢cdes apenas duas listas e estas obterem o mesmo nimero

de votos validamente expressos, realizar-se-a uma segunda volta no prazo maximo de

dois dias uteis apds o apuramento dos resultados da primeira volta.

a) No caso de concorrerem trés ou mais listas, sera considerada vencedora a lista que
obtiver o maior nimero de votos validamente expressos.

ARTIGO 62
(Modo de Elei¢ao da Mesa da Assembleia Geral)

Sera eleita a lista que obtiver maioria absoluta.

ARTIGO 7¢
(Modo de Eleigao da Diregdo)

Serd eleita a lista que obtiver maioria relativa.

ARTIGO 8¢
(Processo Eleitoral)

As elei¢cOes para a Direcdo e para a Mesa da Assembleia Geral do Nucleo de Estudantes
deverado realizar-se entre os dias 23 de maio a 3 de junho, ou em data acordada com a
AAUTAD.

As eleigBes para os d6rgdos referidos no ponto um sdo independentes, mas realizam-se
em simultaneo, ressalvando-se o caso de eventuais segundas votacGes para a Direcdo e
para a Mesa da Assembleia Geral.

No caso de destituicdo da Direcdo do Nucleo de Estudantes, a Mesa da Assembleia Geral
devera marcar novas elei¢des no prazo de quinze dias.

Sé poderao decorrer seis atos eleitorais em simultaneo, regendo-se a sua realizagdo pelo
seguinte critério:

a) Ordem de marcagdo.

ARTIGO 9¢
(Comissdo Eleitoral)

A Comissao Eleitoral é composta:

a) PeloPresidente da Mesa da Assembleia Geral, que gozara de voto de qualidade;

b) Pelo mandatario das listas concorrentes, apds publicacdo das listas admitidas
definitivas;

c) Pela autoproposta de membros efetivos, sujeitos a votagdo em Reunido Geral de
Curso.



2. AComissdo Eleitoral é presidida pelo Presidente da Mesa da Assembleia Geral.

3. A Comissado Eleitoral cessa funcdes apds a tomada de posse dos novos érgaos do Nucleo
de Estudantes.

4. Considera-se impedido de exercer as funcbes de Presidente da Comissdo Eleitoral o
Presidente da Mesa da Assembleia Geral que integre qualquer uma das listas
apresentadas.

5. No caso previsto no ponto anterior, o Presidente da Mesa da Assembleia Geral deve ser
substituido, sucessivamente, pelo 12 Secretario da Mesa da Assembleia Geral ou, caso
ndo seja possivel, pelo Presidente da Diregao, ou, em ultima instancia, por um membro
eleito em Reunido Geral de Curso.

6. Os mandatarios das listas candidatas serdo convocados por email para as reunides da
Comissao Eleitoral. No entanto, ndo terdo direito a voto nas deliberagdes da mesma até
gue seja feita a publicacdo das listas admitidas definitivas, prevista no artigo 119, e as
respetivas listas tenham sido admitidas.

7. Caso ocorra uma situacdo andmala ou a Comissdo Eleitoral eleita cometa alguma
irregularidade, o Conselho Fiscal da AAUTAD tem o direito de formar uma Comissao
Eleitoral independente, que se sobrepora a Comissao Eleitoral eleita.

ARTIGO 102
(Competéncias da Comissao Eleitoral)

1. Edacompeténciada Comissdo Eleitoral:

a) Propor a Diregdo do Nucleo de Estudantes o montante da verba a ser despendida
com o ato eleitoral e geri-lo de forma independente;

b) Verificar a regularidade do processo eleitoral, a autenticidade dos documentos que
o integram e a elegibilidade dos candidatos, nos termos do nimero 1, do artigo 109;

c) Decidir sobre todas as reclamacGes ou impugnacGes que |he sejam
apresentadas relativamente a factos de qualquer natureza inerentes ao processo
eleitoral;

d) Fiscalizar todo o processo eleitoral, garantindo a igualdade de condi¢Ges a todas as
listas candidatas;

e) Requisitar os cadernos eleitorais;

f) Mandar imprimir os boletins de voto (Anexo VI);

g) Apurare dar conhecimento publico dos resultados eleitorais;

h) Homologar ou anular o ato eleitoral;

i) Estar presente na tomada de posse dos érgdos eleitos;

j) Redigir e assinar as atas de todas as reunifes e proceder a sua publicacdo;

k) Encarregar-se de tudo o mais que for necessario para a realizagdo do processo
eleitoral.

ARTIGO 11¢
(Analise das Candidaturas aos Orgaos)

1. No prazo maximo de dois dias apds a apresentacdo de candidaturas, a Comissdo Eleitoral
verificard a regularidade do processo eleitoral, a autenticidade dos documentos que o



integram e a elegibilidade dos candidatos, e disponibilizara na pagina oficial do Nucleo
de Estudantes uma cépia das listas admitidas, acompanhadas dos respetivos programas
eleitorais, obrigando-se a retira-los no prazo de cinco dias apds o ato eleitoral.

No caso de se verificar alguma irregularidade, o mandatario da lista em questao tera de
apresentar a retificacdo da candidatura ao Presidente da Comissdo eleitoral, colocando
o Departamento de Nucleos em CC (nucleos.seccoes@aautad.pt), no prazo maximo de
vinte e quatro horas apds a detecao da irregularidade por parte da Comissao Eleitoral,
sob pena de rejeicdo da candidatura.

As retificacOes apresentadas, previstas no numero anterior, para serem admitidas, terdo
de ser acompanhadas de razdoes devidamente fundamentadas e dos respetivos
comprovativos da impossibilidade de apresentacdo da candidatura devidamente
regularizada dentro do prazo estabelecido no ponto 1 do artigo 3¢.

Apds a realizacdo das retificagcbes previstas no nimero 2, no prazo maximo de vinte e
qguatro horas, a Comissao Eleitoral analisara as mesmas e proferird a decisdo de admissao
ou rejeicdo da lista, através de publicacdo na pagina oficial do Nucleo de Estudantes,
acompanhada de uma cépia das listas admitidas e dos respetivos programas eleitorais.

ARTIGO 122
(Publicac¢ao das Listas Concorrentes)

A Comissao Eleitoral, no prazo maximo de vinte e quatro horas, disponibilizara na pagina
oficial do Nucleo de Estudantes uma cdpia das respetivas listas admitidas definitivas,
acompanhadas dos respetivos programas eleitorais.

ARTIGO 13¢
(Campanha Eleitoral)

A campanha eleitoral tem inicio dez dias antes do dia marcado para o ato eleitoral e
termina as 00h0O0 horas do dia anterior ao do ato eleitoral.

N3o é permitido qualquer ato de campanha eleitoral no dia anterior ao ato eleitoral, no
proprio dia da votagdo e no periodo que medeie a realizacdo da primeira e da segunda
volta, caso esta ocorra, conforme estabelecido no ponto 4 do artigo 49.

Caso as listas optem por utilizar um sitio na Internet como elemento de suporte de
campanha, este ndo necessita de ser removido ou fechado. No entanto, findo o periodo
de campanha eleitoral, ndo pode haver atualizagGes ou altera¢gdes ao mesmo.

N3do é permitida qualquer divulgacdo que vise dirigir a atengdo do publico para um
determinado bem ou servico especifico, seja qual for a sua natureza ou origem politico-
partidaria.

ARTIGO 14¢
(Ato Eleitoral)

O ato eleitoral funcionard entre as 10h00 e as 17h00, e a votagdo, nesse dia, sera
fiscalizada pela Comissdo Eleitoral.
A votacdo sera realizada mediante o preenchimento, por cada eleitor, de um boletim de
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voto uniforme, onde conste a designacao das listas candidatas, conforme modelo anexo
(Anexo VI) ao presente Regulamento.

3. Osboletins deverdo ser distribuidos durante o ato eleitoral.

4. Para cada 6rgdo deverd ser entregue um boletim onde conste a designacdo das
listas candidatas.

5. O local da assembleia de voto, depois de instalada, ndo podera ser alterado, salvo
por motivos de forca maior, e devera ser divulgado antecipadamente.

6. A Comissdo Eleitoral presidira a assembleia de voto.

7. Poderdo votar os eleitores que constem no caderno eleitoral, devendo identificar-
se, exibindo os documentos pessoais referidos no ponto 2 do artigo 29.

8. Findo o prazo determinado para o ato eleitoral, o Presidente da Comissdo Eleitoral
proclamara o encerramento da urna.

9. A urna de voto deverd ser recolhida e lacrada, e s6 podera ser aberta em reunido
da Comissdo Eleitoral, que decorrera na sede da AAUTAD, especificamente marcada para
efeitos de contagem dos votos, obrigatoriamente na presenca de um membro do
Departamento de Apoio ao Nucleo e Sec¢Ges da AAUTAD.

ARTIGO 15.2
(Composi¢dao da Mesa de Voto)

1. A Mesade Voto serd composta por:
a) O Presidente da Comissdo Eleitoral;
b) Doisalunos eleitos em Reunido Geral de Curso para a Comissao Eleitoral;
c) Os mandatarios das listas candidatas (apenas como observadores).

ARTIGO 162
(Apuramento dos Resultados)

1. A contagem dos votos, bem como a verificagdo da conformidade entre o nimero de
boletins de voto depositados nas urnas e o nimero de votantes apurados, ficara a cargo
da Comissdo Eleitoral, que procedera a essa tarefa imediatamente apds o encerramento
das mesas de voto, elaborando a respetiva ata de contagem.

ARTIGO 17¢
(Homologagao)

1. No prazo maximo de dois dias Uteis apds o termo do apuramento dos resultados
eleitorais, a Comissao Eleitoral homologara ou anulara o ato eleitoral.

ARTIGO 18¢
(Impugnagdo)

1. Quaisquer pedidos de impugnacgao do ato eleitoral deverdo ser elaborados por escrito,



devidamente fundamentados, dirigidos ao Presidente da Comissdo Eleitoral e entregues
pelo mandatario da lista proponente, colocando o Departamento de Nucleos em CC
(nucleos.seccoes@aautad.pt), no prazo de vinte e quatro horas apdés o termo do
apuramento dos resultados eleitorais.

A Comissdo Eleitoral apreciara e decidira sobre os pedidos de impugnacao e homologara ou
anulard o ato eleitoral no prazo maximo de dois dias Uteis apds o apuramento dos
resultados.

Caso as elei¢Ges sejam anuladas ou declaradas nulas, o periodo eleitoral sera repetido no
prazo maximo de vinte e quatro horas.

Se a lista candidata impugnada ndo concordar com o motivo da impugnacdo, podera
recorrer ao Conselho Fiscal da AAUTAD no periodo de dois dias Uteis.

ARTIGO 19.2
(Atas)

Do ato eleitoral é elaborada uma ata, que deve conter os seguintes elementos:

a) Data e local do ato eleitoral;

b) Numero de votantes;

c) Discriminagdo dos resultados;

d) Mencdes de eventuais incidentes e das reclamacgdes que tenham sido apresentadas.

De todas as reunioes da Comissdo Eleitoral deve resultar uma ata, devendo ser anexados a
esta todos os documentos que sirvam de supo

ARTIGO 20.¢
(Interpretacao e Integragdo de Lacunas)

A interpretacdo e integracdo de lacunas do presente regulamento serdo feitas com base na
legislagdo do dirigismo ou do movimento associativo, assim como de toda a legislagao que
regule questdes andlogas.

Compete a Comissao Eleitoral, em conjunto com a Mesa da Assembleia Geral de Estudantes
e com o Conselho Fiscal da AAUTAD, proceder a interpretagao do presente regulamento,
bem como a integracgdo das suas lacunas.

ARTIGO 21.2
(Contagem de Prazos)

A contagem dos prazos previstos no presente regulamento é continua, ndo se suspendendo
ao sabado, domingo ou feriados.

Os prazos de interposi¢cdo de recursos ou reclamacgdes e de apreciagao dos mesmos, que
terminem em sabado, domingo ou feriado, sdo transferidos para o primeiro dia Util seguinte.

ARTIGO 22.2
(Apoios)

Nenhuma lista candidata aos érgdos do Nucleo pode ter o apoio de qualquer estrutura
politica ou religiosa, nem expressar, em campanha, qualquer tipo de simpatia ou militancia


mailto:(nucleos.seccoes@aautad.pt

em organizacdes politico-religiosas.

ARTIGO 23.2
(Da entrada em vigor)

a) O presente regulamento entra em vigor apds a sua aprovagdo para a integra¢do do
regulamento no guia do presente guia de apoio a nucleos 2025/2026.

ARTIGO 24.2
(Disposigoes finais)

A Comissdo Eleitoral é soberana nas decisGes relativas ao processo eleitoral correspondente,
cabendo, porém, ao advogado disponibilizado pela AAUTAD a instancia de recurso.

ARTIGO 252
(Tomada de Posse)

Os membros eleitos tomam posse num prazo maximo de quinze dias apds a publicacdo
dos resultados eleitorais, ou huma data acordada com a AAUTAD.

A tomada de posse é presidida pelo Presidente da Comissao Eleitoral.

Durante a tomada de posse, é elaborada a ultima ata da Comissao Eleitoral, a qual é assinada
pela mesma, pelo Presidente da Mesa da Assembleia Geral cessante e pelos membros dos
Orgaos Diretivos Eleitos.

ARTIGO 262
(Casos Omissos)

Os casos omissos serdo resolvidos apds parecer do Conselho Fiscal da Associacdo
Académica da UTAD.

ARTIGO 272
(Anexos)

Os anexos deste regulamento servirdo de suporte ao processo eleitoral, nomeadamente para
a entrega de candidaturas aos Orgdos Sociais e & Comiss3o Eleitoral, assim como para a
realizacdo dos respetivos atos eleitorais.

ARTIGO 28¢
(Entrada em Vigor)

O presente Regulamento entra em vigor no dia imediato a sua aprovagdao em Assembleia
Geral de Nucleo



Exemplos Anexos Regulamento Eleitoral

Nicleo de Estud; de da Universidade de Tras-os-Montes ¢ Alto Douro
Fleicin dos Orgdos Sociais
ANEXOI
Identificagdo do Mandatano
Eu, abarxo assmado, com nimero mecanogrifico

.................................. e enderego de comeio eletrénico

declaro que aceito 2 condigo de mandatario da lista composta pelos candidatos identificados nos anexos 3, 4 &
5, com vista a participar na eleigdo dos Orgfos Sociais do Micleo de Estudantes de

da Universidade de Trds-0s-Montes e Alto Douro.

Nucleo de de da Universidade de Tras-os-Montes e Alto Douro
Eleicdo dos Orgdos Sociais
ANEXO Il
Requerimento de inscrigao de lista
Eu, abaixo do, declaro que aceito a
dicgo de ario da lista (*) p pelos i adiante identif nos anexos

3,4 5, nessa qualidade de mandatario solicito a sua inscrigao com vista a participar na eleigao dos Orgaos

Sociais do Nucleo de Estud: de da L de Tras-os-Montes e Alto

Douro.

(*) Designag3o da lista (letra do alfabeto) |

Nicleo de de da Universidade de Tras-os-Montes e Aito Douro

Eleicdo dos Orgaos Sociais

ANEXO Il

....para a Mesa da Assembleia Geral

Candidatos da lista (*)...

Nome N° Mec. Cargo

(*) Designacgao da lista (letra do alfabeto)

de Trés-os-Montes e Alto Douro

Nucleo de de da Uni

Eleigao dos Orgaos Sociais

ANEXO IV

Candidatos da lista (*).. . para a Diregao

Nome N° Mec. Cargo

(*) Designagao da lista (letra do alfabeto)

Niicleo de de da Universi de Tré M € Alto Douro

Eleicdo dos Orgdos Socials

ANEXO V
Declaragdo de aceitagao de candidatura

(deve ser preenchida uma declaragao por cada um dos membros da lista)

Eu, abaixo assinado, declaro que aceito
amembro (*). do Nucleo de Estudantes de
da Universi de Tra M e Alto Douro i a lista que tem como mandatario

@ que n3o sou candidato em nenhum outra lista

concorrente ao presente ato eleitoral.

(*) Da Mesa da Assembleia Geral/Da Direcao

Nicleo de de da Unit de Tré Montes e Alto Douro
Eleigdo dos Orgaos Socials
ANEXO VI
Boletim de voto
Eleigao (*) do Niicleo de de da

Universidade de Trés-os-Montes e Alto Douro.

[ ] ustaa

[ ] ustaB

() Da Mesa da Assembleia Geral/Da Diregdo



CAPITULO XI - Cria¢do / Reativagdo

Para a criacdo ou reativacdo de um Nucleo de Estudantes, quando ndo existam nucleos
ou associagoes ativas e devidamente reconhecidas, devem ser seguidos os seguintes
passos:

a) Criagdo dos Estatutos do Nucleo, baseados nos Estatutos Modelo da Associagdo
Académica da UTAD

b) Realizacdo de uma reunido com todos os membros do curso, onde devera ser
debatida a criacdao do Nucleo, seguindo-se uma votacao de acordo com o sistema
eleitoral maioritario.

c) Apresentacdo da proposta de criacdo do Nucleo e do Calendario Eleitoral a direcdo
da Associacdo Académica da UTAD e ao Conselho Académico da AAUTAD.

d) Divulgacdo do calendario Eleitoral em Reunido Geral de Curso e ampla divulgacdo nas
redes sociais dos Nucleos.

e) Realizacdo das eleicoes

f) Realizagdo da Tomada de Posse.



CAPITULO XII - Sustentabilidade e Implementacdo dos ODS nos

Nucleos e Secg¢oes

Artigo 1.2

(Enquadramento)

1. Os Nucleos e Sec¢Ges da Associacao Académica da UTAD devem comprometer-se com a
implementacdo dos Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel (ODS) da Agenda 2030 da
ONU, promovendo praticas sustentaveis no planeamento, execucdo e avaliagdo das suas
atividades.

Artigo 2.2

(Principios orientadores)

1. Os principios de sustentabilidade ambiental, social e econémica devem estar presentes em
todas as iniciativas dos Nucleos.

2. Os Nucleos devem alinhar os seus planos de atividades, sempre que possivel, com os ODS
definidos internacionalmente, nomeadamente:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)
h)

ODS 3 —Saude e Bem-Estar

ODS 4 - Educacdo de Qualidade

ODS 5 - Igualdade de Género

ODS 11 - Cidades e Comunidades Sustentaveis

ODS 12 - Produgdo e Consumo Sustentaveis

ODS 13 — Acdo Climatica

ODS 15 - Vida Terrestre

ODS 17 — Parcerias para a Implementagdo dos Objetivos

Artigo 3.2

(Implementagdo dos ODS em eventos e atividades)

1. Durante a organizacdo de eventos, os Nucleos devem adotar boas praticas como:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

Substituicdo de garrafas de plastico por jarros de vidro e copos reutilizaveis;
Uso de loica reutilizavel ou compostavel em coffee breaks;

Doacdo ou aproveitamento de excedentes alimentares;

Incentivo ao uso de transportes publicos e partilha de boleias;

Digitalizagcdo de materiais (evitar impressao);

Separac¢do adequada de residuos;

Promocgao de parcerias com comércio local;

Inclusao dos ODS nas campanhas e materiais de divulgacao.



Artigo 4.2

(Sangodes pelo incumprimento)

1. O incumprimento das disposicdes previstas no presente capitulo poderd resultar na
aplicacdo das seguintes sancdes ao Nucleo, Sec¢do ou Associacdo em causa:

a)
b)

<)

Impossibilidade de candidatura ao FAPA;

Perda do acesso ao plafon disponibilizado pela Associacdo Académica da
Universidade de Tras-os-Montes e Alto Douro;

Impossibilidade de instalagdo e/ou funcionamento de barraca nos eventos
organizados pela AAUTAD.






Relatdrio de
Orcamento do
XXXX

Logdtipo do Nucleo

2025/2026






Introducao

O Nucleo de Estudantes de da Universidade de Tras-os-Montes
e Alto Douro apresenta, a todos os estudantes o Relatério de Contas do ano letivo 2025/2026.

Pretende-se com este documento, fazer a sintese possivel da atividade desenvolvida pelo Nucleo de
Estudantes durante o ano de 2025/2026, salientando-se os seus aspetos mais marcantes e
identificando as perspetivas de evolucao futura.

Este Relatério de Contas tem em conta a atividade desenvolvida pela direcdo, através dos seus quatro
departamentos, sendo estes: Departamento , Departamento
, Departamento e

Departamento de

Analisando os quadros resumos apresentados, podemos facilmente verificar que foi atingido um
importante resultado contabilistico neste mandato. Atingimos um volume de negdcios de xxxxx€ e o
valor liquido esperado no final do mandato acabou por se revelar inferior/superior.



Demonstracao Geral

Estrutura de Gastos

No inicio do mandato, o Nucleo de Estudantes de Bioengenharia orcamentou um valor global de
xxxxx€ relativamente a gastos.

Departamentos Valor (€)

Departamento Recreativo 30,00 €
Departamento Desportivo 0,00 €
Departamento Pedagdgico 0,00 €
Departamento de Marketing 1159,79 €
Outras Despesas 0,00 €
TOTAL DE GASTOS: 1189,79 €

Estrutura de Rendimentos

No inicio do mandato o Nucleo de Estudantes de orcamentou um valor
global de xxxxx € relativamente a rendimentos.

Departamentos Valor (€)

Departamento Recreativo 0,00 €
Departamento Desportivo 0,00 €
Departamento Pedagdgico 266,00 €
Departamento de Marketing 1332,13€
TOTAL DE RENDIMENTO: 1598,13 €




Designagao

Estava orgamentado que o resultado liquido fosse de 1000€, no entanto, acabamos este mandato
com 1888,66€ em caixa dos quais 720€ eram do mandato anterior.

Designacdo Valor (€)

Total de Gastos 1189,79 €
Total de Rendimentos 1598,13 €
Resultado Liquido 408,34 €
Valor que transita do mandato anterior 1000 €
Valor que transita do mandato atual 1408,34 €




Orcamento por departamento

Departamento Recreativo

O departamento recreativo estd responsavel por todos os eventos socioculturais do Nucleo de
Estudantes de xxxxx.

Atividade Custo Lucro Custo Lucro

Or¢amentado Orgamentado Executado Executado

Departamento Desportivo

O departamento desportivo esta responsdvel por todos os eventos, nomeadamente torneios, de
caracter desportivo e cultural do Nucleo de Estudantes de xxxxx.

Atividade Custo Lucro Custo Lucro

Or¢camentado Orgamentado Executado Executado




Consideracoes Finais




Relatorio de
Atividades

Logétipo do Nucleo

2025/2026



indice



Nota introdutodria

O texto deve incluir temas como:
e Breve referéncia ao historial do Nucleo.
e Ponto de situagao referente ao mandato passado.
e Objetivos e motivacdes para este mandato.

Data de fundagao:
Cursos que representa:
Alunos inscritos nos cursos:



Orgios sociais

a) Mesa da assembleia geral

Cargo Nome

Curso

Presidente

12 Secretdrio

22 Secretario

Quadro 1- Membros da Mesa de Assembleia Geral

b) Dire¢ao

Cargo

Nome

Curso

Presidente

Tesoureiro

Vice-Presidente Adjunto

Administrador para as
Infraestruturas, Recursos Humanos e
Transportes

Vice-Presidente

Secretaria

Quadro 2 - Membros da Dire¢ao




Sintese da realizacao das Atividades

NOME DO DEPARTAMENTO

Nome da Atividade Estado
NOME DO DEPARTAMENTO
Nome da Atividade Estado
NOME DO DEPARTAMENTO
Nome da Atividade Estado
Relatério de Atividades >
14
12 10
10
8
° 3 3 X 4 3
4 2 2
2 1 1 1 1
0 0 0 0
0
Recreativo Desportivo Pedagogico CI Outro Total

N¢ de atividades Plano de Atividades

N¢ de Atividades Realizadas

Nao Realizadas




b)

c)

d)

Resumo da Atividade de cada Departamento

Departamento
- pequena descricdo do que o departamento, esperava ter feito, sobre aquilo
que fez e sugestdes para melhorar.

Departamento

- pequena descricdo do que o departamento, esperava ter feito, sobre aquilo
que fez e sugestdes para melhorar.

Departamento

- pequena descricdo do que o departamento, esperava ter feito, sobre aquilo
gue fez e sugestdes para melhorar.

Departamento

- pequena descricdo do que o departamento, esperava ter feito, sobre aquilo
que fez e sugestdes para melhorar.



Consideracoes finais

Resumo do mandato
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"‘ Associacao Académica da
aautad Universidade de Tras-os-Montes e Alto Douro

DECLARACAO

Eu, Cristiana Mendes, Vice-Presidente para a Area Financeira da Associacdo Académica
da Universidade de Tras-os-Montes e Alto Douro (AAUTAD), venho deste modo
declarar que o Nucleo de Estudantes de xxxxxx da Associacdo Académica da UTAD, tem

nos cofres desta instituicdo a quantia de xxxxx€ (XXXXXXXXXX)

Vila Real, 30 de maio de 2025

A Vice-Presidente para a Area Financeira da AAUTAD

(Cristiana Mendes)

O responsavel pelo Nucleo de Estudantes de xxxxxx
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10



Introducao

O Nucleo de Estudantes de xxxxxx da Universidade de Tras-os-Montes e Alto Douro
apresenta a todos os seus estudantes o plano de orgamento para o ano letivo de
2025/2026.

Analisando as tabelas apresentadas, podemos facilmente verificar que esta previsto um
total de receitas de xxxx€ e um total de gastos de xxxxx€, atingindo um volume total de
negdcios o valor de xxxx€.

Do mandato anterior, transita a quantia de xxxx€ por parte de todas as
atividades de fluxo financeiro do nucleo de estudantes de xxxxxxx.

Este orcamento tem em conta a atividade desenvolvida pela direcdo, através dos seus X
departamentos.

11



Demonstracao Geral

Gastos

Ao longo do ano, o Nucleo de Estudantes de xxxxxx orgamenta um valor global de xxxx€
relativamente a gastos.

Gastos Valor (€)

Gastos generalistas

Outros

Departamento Recreativo

Departamento Desportivo

Departamento de
Comunicagao e lmagem

Departamento
Pedagdgico

TOTAL DE GASTOS

Rendimentos

Ao longo do ano, o Nucleo de Estudantes de xxxxxxx or¢camenta um valor global de
xXxxx€ relativamente a rendimentos.

Rendimentos Valor (€)

Outros

Departamento Recreativo

Departamento Desportivo

Departamento de Comunica¢ao e Imagem

Departamento Pedagdgico

TOTAL DE RENDIMENTOS

12



Designagao

Designacao Valor (€)

Total de Gastos

Total de Rendimentos

Rendimento liquido

Rendimentos Transitados do Anterior Mandato

13



Orcamento por departamento

Departamento Recreativo

O departamento recreativo estd responsavel por todos os eventos socioculturais do Nucleo
de Estudantes de xxxxx.

Descricao Custo Proveito

Resultado Liquido

Departamento Desportivo

O departamento desportivo estd responsavel por todos os eventos, nomeadamente
torneios, de cardacter desportivo e cultural do Nucleo de Estudantes de xxxxx.

Descrigdo Custo Proveito

Resultado Liquido




Consideracoes Finais

O xxxxxx ird ter total controlo sobre os gastos e tentara manter o rigor e a transparéncia como
uma bandeira deste mandato, tentando sempre realizar todas as atividades de forma a
realizar este plano de orcamentos o, ainda, a reduzir o niumero de gastos do nucleo.

Esperamos assim que o valor em caixa no final deste mandato se converta na soma dos
negdcios realizados este ano, com valores transitados do mandato anterior, ou seja, aos XXxx€
possamos adicionar os xxxx€ orgamentados.
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NOTA INTRODUTORIA

O texto deve incluir temas como:

e Breve referéncia ao historial do Nucleo.
e Ponto de situacdo referente ao mandato passado.
e Objetivos e motivacdes para este mandato.

Data de fundacao:
Cursos que representa:
Alunos inscritos nos cursos:



ORGAOS SOCIAIS

MESA DA ASSEMBLEIA GERAL
Principais objetivos e atividades a que se propde para o presente mandato

Cargo

Nome

Curso

Presidente

12 Secretario

29 Secretario

Quadro 2 - Membros da Mesa de Assembleia Geral

DIRECAO

Cargo

Nome

Curso

Presidente

Tesoureiro

Vice-Presidente Adjunto

Administrador para as

Transportes

Infraestruturas, Recursos Humanos e

Vice-Presidente

Secretaria

Quadro 2 - Membros da Dire¢do




DEPARTAMENTO

XXXXXXXXXXXXXXXX

O departamento xxXxxXxxX tem como principais focos ....

DADIVAS DE SANGUE

Objetivos e Informagdes: Consciencializar toda populagdo para este dever civico que esta ao
nosso alcance com um simples gesto de dadiva de sangue.

Local: UTAD

Data: todos os meses

(..)



CONSIDERACOES FINAIS

Apds apresentarmos o presente documento resta a todos os Orgdos Sociais do Nucleo de
Estudantes garantir a todos os alunos que vao fazer cumprir o plano de atividades para o
mandato 2022/2023 com toda a dedicacdo e transparéncia.

Agradecer a todos os alunos por toda a confianca depositada e comprometer-se ao
cumprimento do plano de atividades apresentado.



Anexo IV



utad:

ATA
TOMADA DE
POSSSE
MANDATO
2022 |2023

LREGHBE do Pudker, A

aautad

DATA | HORA  2022.05.17 14:30 FM  2022.05.17 19:00

Ponto 1| Tomada de Posse dos drgdos sociais do nicleo de estudantes de xxxx,

ORDEM DE
S aAEa0s para o mandato 2022/2023
LOCAL Sala A1.10

— Ao décimo terceiro dia do més de outubro de dois mil e vinte e um, pelas dezoito e
trinta, no auditério B0.01 do Complexo Laboratorial da UTAD, realizou-se a tomada de
posse dos novos corpos sociais do Nucleo de Estudantes de xxxxx da Universidade de
Tras-os-Montes e Alto Douro para o mandato 2022/2023. Esta decorreu na presenca de
diversas entidades. A lista empossada é a Lista A, vencedora das eleigdes para os drgdos
sociais do Nicleo de Estudantes de XXXXX, realizada no dia xxx de xxxxx do ano de dois
mil e vinte e dois.

Os novos corpos sociais sdo constituidos pelos elementos que abaixo assinam este livro
como oficializagdo deste ato.

Presidente da Mesa da Reunido Geral de Curso —
Primeiro Secretario da Mesa —

Segundo Secretario da Mesa —

Presidente da Diregdo —

Vice-Presidente —

Tesoureira —

Dirigente do departamento Recreativo —

Dirigente do departamento Desportivo —

Dirigente do departamento de Comunicagédo e Imagem —
Dirigente do departamento Pedagdgico —

Por ndo haver mais nada a tratar, lavrou-se a presente ata que sera assinada no final.

O Presidente de Mesa da Assembleia:

O Secretario da Mesa da Assembleia:






utad &

ATA
Reunido
Geral de

Curso

1 |2022

Lagdtipo do Mudeq

DATA | HORA  2022.05.17 14:30 AM  2022.05.17 19:00
Ponto 1| Aprovacdo da ata da reunido de 17 de dezembro de 2021

Ponto 2| Apreciacdo e votagdo do Plano de Atividades;

ORDEM DE Ponto 3| Apreciacdo e votacdo do Plano de Orcamentos;
TRABALHOS

Ponto 4] (...)

Ponto 5| Outros Assuntos

LOCAL Sala A1.10
PRESENCAS
ANEXOS Anexo | — Convocatdria e ordem de trabalhos

------- Aos dezassete dias do més de maio de dois mil e vinte e dois, pelas catorze horas e
trinta minutos, reuniu, presencialmente, na Sala A1.10, os membros do curso de
WOOpeeex, com a presencga dos elementos supracitados e conforme assinatura de
presengas em anexo

O Presidente de Mesa da Assembleia Geral de Curso, xpgopp iniciou a reunido, saudando
Os presentes.

——————— No primeiro ponto da ordem de trabalhos, apds questionar presentes se havia
alguma sugestao ou corregdo em relagdo 4 ata da reunido anterior, o Presidente colocou-
a votacado, tendo sido aprovada por unanimidade dos presentes na referida reunido. -

——————— Relativamente ao ponto dois da ordem de trabalhos
OO X X XX R OO OO

------- E, nada mais havendo a tratar, pelas dezanove horas, o Presidente da Mesa deu por
encerrada a reunido da qual se lavrou a presente ata que, depois de lida, foi votada e

aprovada por Ro00ussKs,

O Presidente de Mesa da Assembleia:

O Secretario da Mesa da Assembleia:

1de 2
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ut ad i Logétipo do Ncleo

aautad

Comunicagao de Atividades desportivas a realizar pelo nticleo de
estudantes de xxxx

Eu, xxxxxx, na qualidade de Presidente de Nucleo de Estudantes de XXXX, venho por este meio
comunicar que o nucleo pretende realizar as seguintes atividades das instalac6es desportivas
da UTAD, mediante disponibilidade das mesmas:

Nome da atividade:
Descrigdo:
Local:

Data Prevista:

Nome da atividade:
Descrigdo:
Local:

Data Prevista:

Nome da atividade:
Descrigdo:
Local:

Data Prevista:
Nome da atividade:
Descrigao:

Local:

Data Prevista:

Desta forma, venho solicitar a isencdo de taxas de utilizacdo aquando da realizacdo destas
atividades de interesse associativo e desportivo para os alunos da UTAD.

Vila Real, xx de xxxxxx de 2022,

( Presidente do Nlcleo de Estudantes de xxxx)
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utad NeveRaion Logétipo do Nucleo

aautad
Estatuto de Dirigente Associativo

Eu, xxxxxx, na qualidade de Presidente de Nucleo de Estudantes de XXXX, venho por este meio
solicitar que os membros indicado a baixo, tenham estatuto de dirigente associativo na
qualidade de dirigentes do nucleo de estudantes xxxxx:

Nome:
Numero Mecanografico:

Cargo:

Nome:
Numero Mecanografico:

Cargo:
Nome:
Numero Mecanografico:
Cargo:

Vila Real, xx de xo0x de 2022,

( Presidente do Nucleo de Estudantes de xxxx)
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ARTIGO Preco

|_Ativos
08
|_oe0 | 06 |
Fitas
Fotocopias A4 PB
Fotocopias A4 RGB
Fotocopias A3 PB , , , ,

Sweats UTAD C/ Brasao
Sweats UTAD S/ Brasao
Polo UTAD
Canecas UTAD 7,00€ 5,4 6,4 € 54€

Batas UTAD 17,00 € 13,1 15,5€ 13,1€

Sacos de Pano AAUTAD
Pins Prata
Sweat UTAD Iogo lateral
T-shirts
Copos Reutilizaveis
Mochilas

Vinho Alumni
Pins AAUTAD
Emblemas

Peugeot Boxer - 9 lugares 56,00 €
Ford Transit - 9 lugares 63,00 € I 4500 |
Master c/Motorista- 17 lugares 119,00 €

Artigos da Loja Académica - No Caso das estruturas com direito a plafon tem direito a descontar 50% do valor do artigo do planfon em caso de atividades pedagégicas

Sweats UTAD C/ Brasdc

Sweats UTAD 5‘ Bras&o

Polo UTAD
—

Lanecas UTAD

Batas UTAD

Canetas UTAD

Cadernos AAUTAD

Sacos de Pano AAUTAD

Pins Prata

Sweat UTAD logo lateral

T-shirts

Mochilas

Garrafas

Vinho Alumni

Pins AAUTAD

Emblemas
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Material possivel de requisitar Valor em caso de danos
Maquina de Finos 1100 €

Tripla 10 €
Quadro Branco 280 €

Toalhas 20 €

Logitech MeetUp 1000 €
Outros Equipamentos Sob Orgamento
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"1‘ Associacao Académica da
aautad Universidade de Tras-os-Montes e Alto Douro

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE UTILIZAGAO DE
ESPACO/ EQUIPAMENTOS

Eu,

portadorf/a do CC n? ,em representaciod

declaro assumir incondicionalmente total responsabilidade pela utilizag8o do(s)
espago(s) efou equipamentos assinalados em anexo. Sendo assim, responsavel pelo

pagamento ou reparacao de quaisquer danos causados.

Mais declaro, gue tomei conhecimento das condigtes de utilizago do espaco e/ pu

equipamento.

Vila Real, 30 de maio de 2022

Material a requisitar

Magquina de Finos

Balcdo

Tripla

Tripla Rolo

Mesas

Cadeira

Projetor

Comando Projetor

Cadeira Esplanada

Quadro Branco

Teleyisio LG Smart Tv 4K 75"

Televisio Samsung Smart Ty 50

Tela Branca Projetor

Toalhas

Sofas

Coluna

Estruturas fotohall

Pulpito

Suporte de Tv 70-120""

Logitech MestlUp

Crutros Equipamentos

Apartado (11 —5001 - 993 Vila Real Godse. - Telefone 259 350 619 - Fax 259 350 619
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Plafon

Descrigcao |

Plafon Mandato 2022/2023

Inicio

Saldo [350,00 €

Descrigao do item

Despesas

Rendimento do Departamento

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00€

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00€

350,00 €

0,00 €

350,00 €

0,00 €

Rendimento do Departamento

Lucro
Despesas

350,00 €



